
.þþÿþþÿ'N þþþÿþþÿ'
þþþÿþþþÿ' /þþþÿ' þÿ þþþþÿ' ÿ' þÿþþÿ' þþþþÿ þÿ 4 Gþþþþþÿ' þÿ7þþþþÿ þþþÿ /þÿ

/þþþÿ /þþÿ þþÿ/
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سيناريو المستخدم والمتطلبات

الدور والهدف

مسؤول موارد بشرية / مرتبات يهدف إلى: تعيين موظف، ربط هيكل راتب، 
تشغيل مرتبات الشهر، والتأكد من أثر القيود المحاسبية.

المتطلبات قبل البدء

إعدادات الشركة والسنة المالية وإعدادات الموارد البشرية جاهزة
فترة الرواتب (Payroll Period) موجودة أو صلاحية إنشائها

صلاحية الوصول إلى: الموظف، هيكل الراتب، تشغيل الرواتب، قسيمة 
الراتب، الحضور
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نظرة عامة على مسار العمل

مساحة العمل

فتح مساحة العمل

إنشاء موظف

إضافة بيانات الموظف

الحضور

تسجيل ساعات الحضور

هيكل الراتب
تعريف مكونات الراتب

يغطي هذا الدليل تسع خطوات متسلسلة تبدأ من مساحة عمل الموارد البشرية وتنتهي بالتحقق من القيود في دفتر الأستاذ العام.
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 'þþÿ'N þþþÿ' þÿþþÿ 4 2N 1 /þþþÿ'
þÿþþÿ'

HR þþÿ þÿþþÿ þþÿ 4 1 /þþþÿ'

.þÿþþþÿ' /7'þþÿ' þÿ7þþÿN .'7þþþÿ' þþþþÿ HR þþÿ þÿþþÿ ÿ' Fþÿþÿ'

þÿþÿ 'þþÿ' 4 2 /þþþÿ'

 þþþþþÿ' þÿ7þÿN þþþÿþÿ'N þþþÿ'N þþÿþÿÿ' .þÿþþþÿ' Fþÿ/' �þÿþÿ ± Employee þþÿ
.þÿþÿ þÿþÿ þÿþÿ þþÿ :þÿþþÿ' .þþÿ ±
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þþþÿ' Gþÿ'N 7þþþÿ' þþþþÿ 4 3 /þþþÿ'

''þÿÿ'

 Fþÿ F') þÿ'Nþÿ' þþþÿ G/'þþþÿ' N' 7þþþÿ' þþþþÿ
.(O þþþþÿ

 þÿþþÿ 7þþþÿ' .þÿþþÿ :þÿþþþÿ' þÿþþÿ'
..þþþþÿ /þÿþÿN

 .þþþÿ' þþÿ& þÿ þþþþÿN þÿ7þþþÿ' /þþþÿ' Gþÿ
.þÿþþÿ' þÿ /þþþþþÿ' þÿ'Nþÿ'
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الخطوة 4 و5 — هيكل الراتب وتخصيصه

1

إنشاء/اعتماد هيكل الراتب

فتح Salary Structure ← جديد، إعداد بنود الاستحقاقات 
والاستقطاعات ← حفظ ← اعتماد. الناتج: هيكل راتب فعال جاهز 

للتخصيص.

2

تخصيص هيكل الراتب للموظف

فتح Salary Structure Assignment ← جديد، اختيار الموظف 
والهيكل وتاريخ السريان ← اعتماد. الناتج: ربط الهيكل بالموظف رسمياً.
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þÿ'Nþÿ' þþþþÿ 'þþÿ' 4 6 /þþþÿ'
þÿþÿ ± Payroll Entry þþÿ

.Gþþþþþÿ' þþþÿ' þÿþþÿ þþþÿN �þþþÿþÿ' /þþþÿ'N þÿþþÿ' þÿþþÿ

Get Employees þÿ þþþÿ'
.þþþþþþÿ þþÿþþþþþÿ' þþþÿþþÿ' þþÿþÿ 'þÿþþÿ'

þþþÿ' þþÿ
.þÿþþþÿ' 'þþÿÿ /þÿþÿ þþþÿþþÿ' þþÿþÿ 7þþÿ :þÿþþÿ'
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الخطوة 7 و8 — إنشاء القسائم واعتماد الرواتب

الخطوة 7 — إنشاء قسائم الرواتب

.Create Salary Slips اضغط Payroll Entry من

الناتج: إنشاء قسائم رواتب لجميع الموظفين المدرجين.

الخطوة 8 — اعتماد الرواتب

اعتماد قسائم الرواتب أو اعتماد Payroll Entry حسب مسار العمل.

الناتج: تثبيت صافي الرواتب والاستقطاعات وترحيل القيود 
المحاسبية.
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þþþÿþþþÿ' /þþþÿ' þÿ þþþþÿ' 4 9 /þþþÿ'

''þÿÿ'

.þþÿþþÿ' þÿ7þÿ þÿ General Ledger þÿþþÿ þþÿ

þÿþþþÿ' þÿþþÿ'

.þþÿþþÿ' GNþþÿ þþÿ 7þþÿ
.þÿþþþþÿÿ'N .þÿ'þþÿÿ' 7þþÿ

þÿþþÿ' þþÿþþþÿ' þÿÿ' þþÿþÿ
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þþÿþþþÿ' þþþþþÿ'

þÿþÿ þÿ'N7 þþþþÿ

 þþþÿ þþÿ' N' þÿþÿ þÿ'N7 þþÿþþÿ
.þþþÿN þþþÿ

þþÿþþÿ þþÿþÿ
 þþÿ/ þÿ þþÿþÿN þþWÿþÿ þþÿþÿ /þþÿ

.Gþþÿ' 6þþÿÿ'

þþþÿþÿ .þþÿ

.O þþþÿ7 /þþþþÿN þþþÿþÿ þÿ'Nþÿ' þÿþþÿN þþþÿþþÿ' .þÿþþÿ
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